SO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS&THPT Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
KHANH HOA

) Khanh Hoa, ngay 30 thang 12 nam 2021
So: 230/KH-THCS&THPTKH

KE HOACH
Thuec hién cai cach hanh chinh giai doan 2021-2030

Can ctr Ké hoach sé 163/KH-UBND ngay 24/11/2021 caa Uy ban nhan
dan tinh Soc Tring vé cai cach hanh chinh (CCHC) tinh Soc Tring giai doan
2021-2030;

Can ctr K& hoach s6 2601/KH-UBND ngay 13/12/2021 cua S& Gido duc
va Pao tao tinh Soc Trang vé cai cach hanh chinh giai doan 2021-2030,

Truong THCS&THPT Khanh Hoa xay dung Ké hoach thuc hién CCHC
giai doan 2021-2030. Cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung

Kién toan t6 chirc bo may cua nha truong; xay dung doi ngili cong chc,
vién chutc, nguoi lao dong cé trinh do va ning luc dap (ng yéu cau trong giai
doan mai; day manh ang dung cong nghé thong tin (CNTT) trong cong tac quan
ly, day hoc, kiém tra danh gia, hoc tap cua hoc sinh, dam bao hiéu qua an toan
théng tin; nang cao chat lugng hanh chinh va dich vu cong truc tuyén tao sy tac
dong tich cuc trong quan 1y hanh chinh nha nuéc ddi véi gido duc dao tao, tao
buéc chuyén bién méi trong viéc nang cao chat luong gido duc trong nha
truong.

2. Muc tiéu cu thé

a) Tiép tuc ra soat nham hoan thién va nang cao hiu qua cong tic xdy
dung va ban hanh cic van ban trong nha trudng; dam bao su can thiét, tinh hop
1y, sat thuc té khi ban hanh céc loai van ban; déy manh cong tac kiém tra, nham
dam bao tinh théng nhat va nang cao hiéu luc, hidu qua quan 1y nha nudc vé giao
duc.

b) Thuong xuyén cdp nhat dang, diy du, kip thoi thi tuc hanh chinh
(TTHC) dang c6 hi¢u lyc thi hanh; cap nhat, niém yét cong khai cac TTHC tai
Van phong truong, cong khai dia chi tlep nhan phan anh, kién nghi cia ca nhan
va to chuc qua dia chi website, email, s6 dién thoai, b phan Van thu phu trach
viéc tiép nhan va tra két ‘qua TTHC; thuc hién xur ly day du, kip thoi phan anh,
kién nghi ctia ¢4 nhén, t6 chic d6i véi TTHC thudc tham quyén giai quyét; ing
dung CNTT, nang cao chét luong hoat dong trong viéc tiép nhan, xu 1y va tra
két qua hd so TTHC dam bao dung thoi gian quy dinh.
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¢) Tiép tuc thuc hién ra soat, sip xép co ciu td chuc bd may cua nha
truong theo chire nang, nhiém vu quy dinh; sir dung bién ché, sb nguoi lam viée
dugc giao, cac quy dinh phan cdp quan 1y; x4y dung quy ché lam viéc, quy ché
chuyén mon, ndi quy co quan, ndi quy hoc sinh, dam bao thuc hién ding chirc
ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ctia nha trudng theo ding quy dinh
ctia nganh va cua phap luat.

d) Tiép tuc ra soat vé vi tri viéc 1am, khung ning luc cong chirc, vién chic
theo churc nang, nhiém vu khi co6 thay doi vé vi tri viéc 1am; thuc hién dang quy
dinh vé viéc tham muu nang ngach, thi, xét thang hang vién chuc ctua don vi;
thuc hién dang quy dinh vé quy hoach, b nhiém, bd nhiém lai can bo quan 1y
theo van ban chi dao cua So; thuc hién ding quy dinh cong tac danh gia, phan
loai, xtr Iy vién chirc va nguoi lao dong; thuc hién cong tac dao tao, boi dudng
d6i ngii cong chirc, vién chirc theo ké hoach.

d) Thyc hién ké hoach tai chinh hang nim, xdy dung phuong an tu chu
theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP, ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu; xay dung
va thue hién tot quy ché chi tiéu ndi bd; thuc hién tét ché do cong khai tai chinh,
minh bach trong mua sam tai san tai don vi va t6 chtc kiém tra thuong xuyén
C4C ngudn quy hang thang; bao dam chi tiéu hiéu qua, tiét kiém, tang thu nhap
cho can bg, cong chire, vién chirc va nhan vién theo quy dinh, gin voi thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing; thuc hién tot cong tac kiém ké tai san,
quan ly tai san cong theo quy dinh.

e) Pay manh tmg dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua nha
truong; cap nhat dir liéu nhan sy trén phan mém quén 1y nhén su; tiép tuc trao
ddi van ban véi cac co quan dudi dang dién tir; thuc hién gui van ban dién tur da
ky sb (hodc ban scan co dau) qua hé thong quan 1y van ban diéu cua S& quy
dinh; nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y nha nudc vé gido duc dao tao, gop
phan nang cao su hai 10ng cia nguoi dan vé dich vu gido duc cong; day manh
trién khai thuc hién cung cap dich vu cong truc tuyén nham nang cao chét luong
dich vu hanh chinh va chit luong dich vu cong ngay cang dap ng tot hon yéu
cau cua nguoi dan.

I1. NHIEM VU CCHC (kém theo phu luc)

I11. GIAI PHAP THUC HIEN

1. Tang cuong chi dao, diéu hanh cong tac CCHC dén toan thé can bo,
vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong.

Hiéu truong truc tiép lanh dao, chi dao xay dung trién khai thuc hién Ké
hoach CCHC giai doan 2021-2030. C4c t6, bo phan, ca nhan trong nha trudng
can ctt K& hoach dé trién khai thuc hién va chiju trach nhiém hoan toan trudc
Hiéu truong vé két qua, tién do thuc hién nhiém vu CCHC duoc giao va nhing
danh gia cua cac doan kiém tra vé chat luong thuc hién CCHC cua to, bo phan
minh phu trach. Gan viéc danh gia két qua thuc hién nhiém vu CCHC hang nim
véi danh gia vién chic cac ca nhan cua nguoi dimg dau to, bo phan. Chi trong
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nang cao nang luc doi ngii can bo, vién chuc, nguoi lao dong lam cdng tac tham
muu cho céng tac CCHC cua nha truong.

2. Tang cuong ky luat, ky cwong hanh chinh gin vai tao dong luc cai cach
trong d6i ngii can bo, vién chuc, ngudi lao dong trong nha truong.

Dé cao trach nhiém c4 nhan trong thuc thi cong vu; quan tim nang cao loi
ich ctia doi ngil cong chirc, vién chitc bang chinh sach lwong, thudng thoa dang;
chinh sach khuyén khich dao tao boi dudng nang cao trinh dj, nang lyc va tao co
hoi thang tién, phat trién cho nhiing c4 nhan co trach nhiém doi méi, sang tao
trong thuc hi¢n CCHC... nham tao dong luc cai cach bén trong doi ngii can bg,
vién chirc, nguoi lao dong.

3. Tiép tuc doi méi phuwong phap theo ddi, danh gia dinh ky két qua thuc
hién nhiém vy CCHC cua nha truong thong qua chdm diém chi s6 CCHC hang
nam va do ludng sy hai long cua nguoi dan, to chirc ddi véi chat luong dich vu
gido duc cong.

4. Pay manh tng dyng cong ngh¢ thong tin, truyén thong, cong nghé sd
trong cac hoat dong ctia nha truong nham nang cao nang luc, hiéu qua hoat dong,
chat lugng phuc vu ngay cang tot hon.

5. Thuong xuyén thyc hién tét cong tac tuyén truyén, pho bién thong tin
CCHC bang nhiéu hinh thirc phong pht, da dang, phut hop véi tinh hinh thuc tién
dé mdi can b, vién chuc, nguoi lao dong, hoc sinh va nguoi dan nhan thirc dung,
d6ng thuan, chip hanh cac chi truong, chinh sach, ndi dung CCHC cua Pang,
Nha nudc.

6. Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat vé viéc thuc hién cong tac
CCHC ¢ céc t6, bd phan va ca nhan gan v6i nhiém vu duoc giao.

7. Thyc hién cong tac bao cao hang nim, bao cao so két giai doan 05 nam
Vf;l bé&o cao tong két giai doan 10 nam thuc hién cong tac CCHC cua nha truong
vé S6 GD&DT theo quy dinh.

IV. KINH PHI THU'C HIEN

Ngudn kinh phi dé thyc hién Ké hoach CCHC giai doan 2021-2030 dugc
bd tri trong du toan ngan sach hang ndm cua nha truong dugc cap c6 tham
quyén giao va cac ngudn kinh phi khac theo quy dinh cua phép luat.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc t6 chuyén mén, té van phong, gido vién 1am dau mbi CNTT va céc
bo phan gidp viéc tham muu cho Hiéu truong xay dung Ké hoach thuc hién
CCHC giai doan 2021-2030; cing phdi hop véi cac to chic doan thé td chirc
trién khai thyc hién hiéu qua vé CCHC trong toan trudng;

2. Bo phan phu tradch CCHC t6 chuc theo ddi, kiém tra, danh gia, cham
diém chi s CCHC vé qua trinh thyc hién CCHC trong ting nam; dinh ky béo
céo két qua thuc hién cong tac CCHC vé S¢ Giao duc va Pao tao theo quy dinh;
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3. K& toan tham muru cho Hiéu trudng vé phé duyét, thanh quyét toan kinh

phi vé thuc hién CCHC trong tirng nam va giai doan.
Trén day 1a Ké hoach thuc hién CCHC giai doan 2021-2030 cua nha
truong. D& nghi cac t6, bo phan, can b, vién chic, nguoi lao dong va hoc sinh
nghiém tdc thuc hién c6 hiéu qua, néu co kho khian, vudng mac lién hé Hiéu

truong dé dugc hudng dan./.

Noi nhan

- S6 GD&PT (dé béo c&o)

- Poan thé (dé phoi hop)

- CB,GV,NV,HS (dé thirc hién)
- Luu VT.

KT.HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

. Khéanh Hoa
fic va Dao tao, Tinh Soc Trang
0-12-2021 16:01:43 +07:00

Nguyén Chi Hiéu



@k&hﬁﬂs{vé THPT Khanh Hoa

So Giao duc va Pao tao, Tinh Soc Trang
30-12-2021 16:01:51 +07:00

(Kém theo Ké hoach s¢: 230/KH-THCS&THPTKH ngay 30 thang 12 ndm 2021 cia Truong THCS&THPT Khanh Hoa)

Nhiém vu Nhigm vu cu thé San phim Pon v;Ung\wEri Pon Z_i/ngu’(‘)'i Thoi gizim
chung chu tri phoi hop thuc hién
1. Kip thoi trién khai, phé bién cac van ban o
quy pham phép luat dé cdng chic, vién _ Boan thé; t6 chuyén
chire, ngudi lao dong biét, thuc hién dung Cac van ban. | Hiéu truéng mon va cac bo phan | Hang nam
ohép luat. khac.
ey 2. Tiép tuc ra soat nham hoan thién va nang Ban qidm hiy: Vg | POA0 thé; to chuyén

Caicach | cap higu qua cong tac xay dung va ban | C4c vin ban. an glam filew, Van | an va cac bo phan | Hang nam

thé ché | hanh vin ban. thu khac.
3. Thyc hién don gian héa cac thu tuc hanh
chinh tranh gay kho khan, phién ha cho can | Cac  thit tuc | PHT  phy  trach | Poan thé; to chuyén Hane nim
bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh | hanh chinh. CCHC; Van thu moén; GVCN &
(CB,GV,NV,HS) va nguoi dan.
4. Thuong xuyén cap nhat dung, day du, | Bao cao ket Poan thé; t6 chuyén ‘
Kip thoi thu tuc hanh chinh dang c6 hiéu lyc | qua thuc hién | vin thu mon va cac bo phan Thu? ng

. ; Xuyén
thi hanh. khac.
5. Niém yét cong khai ca&c TTHC tai Van
phong, cong khai dia chi tiép nhan phan Bio cio Két Poan th¢; t6 chuyén | Xuyén sudt
anh, kién nghi caa ca nhan va té chic qua | _ . - Van thu mon va cac bg phan | trong tung
. , . P . = | qua thuc hién , b
Cii cach dia chi website, e-mail, so dién thoai, Van khac. nam

thu tiép nhan va tra két qua TTHC.




tu‘;r?ﬁc 6. Thuc hién xu 1y day du, kip thoi phan Biao cio Két| . .. 7 D(A)ém t\hé;,té CAhuyén Theo timg
. anh, kién nghi cua cé nhan, t6 chuc di véi ua thuc hian Hiéu truéng mon va cac bo phan thoi didm
chinh TTHC thudc tham quyén giai quyét. quia thuc Nie Khac. ordie
r? ' U’ng dung CNTT, nang cao C,hét, wgng | Poan thé; to chuyén
oat dong trong viéc tiep nhan, xu ly vatra | Bao cao ket Vin thu mon va cac bo phan | Hang nim
két qua hd so TTHC dam bao dang thoi | qua thuc hién. Khac ) P &
gian quy dinh. '
8. Tiép tuc thuc hién ra soat, sap xép co cau 9 ]
tév chuc .bf’ may cua nha tr}rdng thgg chﬁ:ﬂc ;glanzl‘%aglé?n . Poan thé: t& chuyén
nang, n\h_1¢(ﬂ Vu quy dinh; Su dur]g bien Che, s . & Hiéu truong mon va cac bo phan | Hang nam
0 nguoi lam viéc dugce giao, cac quy dinh | - Cac quyét Khac.
phan cap quan ly. dinh
9. Xay duyng quy ché lam viéc, quy ché
chuyén mon, noi quy co quan, ndi quy hoc Céc quyét .y A ]
sinh, dam bao thuc hién ding chtc nang, | 4 1 (& phan . B(ze‘m t\he;,to chuyén | Trong quy
nhiém vu, quyén han va co ciu té chuc cua cong, bb Hi€u truong mon va cac bo phan | 111 hang
Cai cach | nha truong theo dung quy dinh cua nganh | .= khac. nam
té chwe | va cua phéap luat. '
bo may 10, Tang cuong kiém tra, giam sat, bao dam o
su tap trung, thong nhat va phat huy dugc Boan the; to chuyén | ., .
tinh chu dong, séng tao cua cac CB,GV,NV | Béo cao Hiéu truong mon va cac bo phan | . 8
trong cong tac CCHC. khac. y
11. Tiép tuc ra sodt vé vi tri viéc lam, ,
khung nang lyc cdng chirc, vién chuc theo | Ba0 cao ket q
chirc nang, nhiém vu khi ¢ thay déi vé vi | 9ua thuc hien. | Higu truong Doan thé; CCVC | Hang nam

tri viéc lam.




12. Thyc hién ding quy dinh vé viéc tham
muu tuyén dung vién chac (néu co) va vé

Poan thé va céc bd

ey Ky két hop ddng lao dong theo Nghi dinh sé | D€ nghi Hi¢u truong ohan khéc. Hang nam
Cai cach | ¢¢000/ND-CP.
cOng vu
13. Thuc hién dung quy dinh vé viéc tham
muu nang ngach, thi, xét thang hang vién Can bo, gido vién . <
o . o, : v trinhs RA ié 3 Yy » | Hang  nam
Chu:c cua don vi; thuc hlenqdung quy dinh | TO trinh; Béo | Hicu truong nhan vién va giai doan
vé quy hoach, boé nhiém, b6 nhiém lai can | 30 2021-2025
bo quan 1y theo van ban chi dao cia So.
(A A AN (4 , Can bo, giao vién,
14. Tlfp }ucAdayvmanh thl.‘rc hlcrrl cac quy Quy ché lam - ikt viéng Thuong
dinh ve Ky luat, ky cuong hanh chinh. Viéc : g XUY&n
15 Thl_fc hler_l dL}ng, quy dml} cor}g tac‘C.Ianh K_c?t qua dﬁr}h Poan thé: vién chic | Hang nam
gia, phén loai, xtr ly vién chic va nguoi lao gia vien CVII(.? Hiéu truong va céc bo phan | (cudithang
dong. cior mam; khéc. 5)
Bién ban
16. Thuc hién cbng tac dao tao, bdi dudng Hang ~ nam
e~ A , A ) % | K& hoach: Bao Doin thé: t& bo | Ve theo giai
doi ngli cong chuc, vién chuc theo ke céeé) acn, Hiéu truong ﬁéarfl. viér?’chtr(:; 0 doan (2021-
hoach. phan, 2025; 2026-
2030
17. Thuc hién xay dyng phuong én tu chu | Phuong an ty ,
theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP, ngay | chu da duoc | Hiéu truéng Ké toan Hang nam
14/02/2015 cua Chinh phu. phé duyét




Cai cach Quy ché chi
tai chinh . o tiéu ndi bo. ] .

A . Ban hanh quy ché chi tiéu noi bo ) . . iéu truong ¢ toan; Cong doan | Hang nam
cong 18. Ban hanh hé chi t b Bio  Go kétHAt ) Keé toan; Cong doan | Ha a
qua thuc hién.

19. Thuc hién tét ché do cong khai tai Béo céo. niam Ké toan:  Cong
chlnh,. minh bach trong mua sam tai san tai yét cong khai Hiéu truong doan; Ban TTND Hang nam
don vi
20. Thuc hién tét cong tac kiém ké tai san, | Bao céo két Ké toan; Bo phan|Thang 12
e | . U pHT Csve g
guan ly tai san cong theo quy dinh qua thuc hién. TB hang nam
21. iy manh tng dung céng nghé thong
tin trong hoat dong cua nha truong; cap
nhét di liéu nhan sy trén phan meém quan ly Ké hoach va | Gido vién lam dau Doan thé; to chuyén
nhan su; tiép tuc trao do6i van ban vai cac |, L, méi CNTT mon; t6 van phong | ... <
o A .. _..|bdo cao twng | Mol : s . > | Hang nam
co quan dudi dang d1¢n tu; thuc hién gui duna CNTT va cac bo phan
van ban di¢n tu da ky so (hoac ban scan co| g ' khéc.
dau) qua h¢ thong quan ly van ban diéu cua
S6 quy dinh
Xay dung | 22. T,iép tuc thyc hién tét quan ly van ban Sé cap nhat
2 phat | di, dén, quy trinh xtr ly cdng viéc cua co | . ap e
va phat ! ; A cong van di — : : e e
trién quan; phan mém quan ly nhan sy PMIS, dén: Béo cdo Van thu, Gido vién | Van thu, thi€t bi, | Thuong
1 phan meém ké toan MISA, quan ly tai san, | , 2.~ lam dau moi CNTT | giao vién Xuyeén
Chinh : \ ) ; A két qua thuc 9 Y
phii dign | Phan mém vnedu, cac phan mém soan | .. '
tir giang T
23; Cal? nhqa.ﬂ thopg th trén cong thong tin Biao cio Két| D(A)an t‘he;lto cAhuy?n Thusng
dién tor cua nha truong, cua S& nhanh \ = Van thu mon va cac bo phan o
qua thuc hién. Xuyeén

chong, Kip thoi, thuong xuyén

khac.




Cong tac
chi dao,
dieu hanh

24. Nang cao vai tro, trach nhiém nguoi
dumg dau trong cac to, b6 phan, doan the ve
viéc chi dao thuc hién cdng tac CCHC; gan

Hiéu trudng; trudng

Doan thé; to chuyén

cong tac CCHC véi cong tac thi dua, khen | D20 €2° céc bo phan Eh%r(‘: va cac bo phan | Hang nam
thuéng cong chuc, vién chac, nguoi lao '
dong;
, - K& hoach 10 thé: 8 5
25. Ban hanh ké hoach CCHC; thuc hién | ccHc. ' PHT phu trach 22?\/?%2%?”%22 Hane nim
dAy du cac bao cio CCHC theo quy dinh. o CCHC; Vin thu , > Phe &
- B4o c4o. khac.
26. Xay dung va t6 chuac thuc hién KH | Ké hoach va|PHT phu trach 22?\/??;;%?”%22 Hing nim
tuyén truyen CCHC. béo céo. CCHC; Van thu Khac > Phe &
zrm&mmwmuxcumécmmmlEfm@hﬁimw ﬁﬁm,ﬁlww¢ﬁﬂﬁ%@ o
thé; t6 chuyén mén va cac bo phan khac a0 cao ket|PHT —phu ftrach ) mon vacac bo phan | Hang ndm
’ S ' qua kiemtra. | CCHC. khac.
Bédo céo két . . | Doan thé; t6 chuyén
28. Thuc hién chdm diém chi s6 CCC. qua chim chi PHT phu trach | 51 va cac bo phan | Hang nam

s6 CCHC

CCHC; Van thu

khac.
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